PASA PAS A LANTENTION DES ORGANISMES

1. Accédez attps://www.jebenevole.ca/
2. Cliqguez SUACCES ORGANISME

Je Bénévole - Accueil ®
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o A propos de nous \. Nous joindre 8 Profil de bénévole Q] Acces organisme

Vous n’étes pas encore membre et vous étes un organisme qui désire soumettre des offres Cliquez ici

Moi, je bénévole, et toi ?

JeBenevole.ca est le site provincial de jumelage des centres d'action bénévole du Québec et
des organismes sans but lucratif (OSBL) avec les bénévoles. Vous recherchez des offres de
bénévolat prés de chez vous ou votre organisme est a la recherche de bénévoles,

EN SAVOIR PLUS

Q  Nos offres de bénévolat

3. Entrez votrddentifiant et votre mot de passe

f Si vous ne vous souvenez pas de votre mot
en entrant votre ancien identifiant et/ou votre ancien mot de passe : entradresse courriel
de votre organismeet cliquez sumot de passe oublié

VOUS DEVEZ VOUS IDENTIFIEZ AVANT DE CONTINUER DANS CETTE ON

v
IDENTIFIANT MOT DE PASSE CONNEXION

Mot de passe oubmé ?

¥ Se souvenir de moi

Vous devriez recevoir, presque instantanément, un courrieleti€névole.cavous permettant de
réinitialiser a la foisvotre identifiant (vous pourrez le renommer comme vous le voudetajotre mot
depassd cel ui que voud Ichavemirrzpaduwmut aMssuesmaisdebes | a
noter a un endroit ou vous le retrouverez facilement!
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Vous n'étes pas encore membre et vous étes un organisme qui désire soumettre des offres ?
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https://www.jebenevole.ca/

Si vous avez cliqué sur le lien en tant que nouvel organisme vous accéderez alors a cet écran :

Vous étes un organisme qui cherche des bénévoles, vous étes a un clic de trouver votre ressource. Simplement appuyer sur le bouton «procéder

a mon inscription» et compléter le formulaire.

Une fois votre inscription complétée, le centre d'action bénévole de votre territoire communiquera avec vous et vous épaulera dans la recherche
de bénévoles. A tout moment, la Fédération des centres d’action bénévole du Québec peut vous aider dans la démarche

PROCEDER A MON INSCRIPTION ,

Vous serez invités a compléter et a SOUMETTRE ces quelques informations :

PROCEDER A MON INSCRIPTION
SVP choisir votre région administrative [ ----Choisissez Laurentides- '

SVP choisir le centre d’action bénévole ,Si votre organisme se trouve sur le
; o € Nne sails pas itoi 2506
present sur votre territoire R terrl_tqlre de la M_RC d‘?S,PaySQ S,
choisissez Entraide bénévole des Pays

{ R Q$iglt. Sinon, choisissez le Centre
RQlF Ol A2y 0Syvetg2t §

Nom de |'organisation :

. localité.
Site Internet : ’ =

Salutation : o Homme O Femme =*

Prénom :

Nom :

Titre :

Courriel :

Adresse :

(*) Code d’acces : (aussi appelé identifiant)

|
|
|
|
Téléphone: | |
|
|
|

Mot de passe :

SOUMETTRE ,

(*) Choisisse£ S O 2 R %dentifilnf ketGeOndot de passeque vous utiliserez pour accéder a

la plateforme une fois que votre candidature aura été acceptée. Une fois que votre inscription aura été
soumi se, un courriel vous sera rapidement achem
du coce d ’ (idectiftar®®) ©t du mot de passe que vous aurez ch@isrdez ces informations a un
endroit ou vous le retrouverez facilement!
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de votre organisme.

Profil de Votre nom serainscritici

VOIR MES MES OFFRES MODIFIER MOT DE
DONNEES PASSE

E dmm O <5

RETOUR

VOIR MES

En cliquant sur XD vous aurez acees @onnéeset pourrez les modifier en tout temps.

N . . Choisir le fichi ,y 2 .
A la ligne Image : cliquez ‘ pour télécharger le logo de votre organism&otre

logo apparaitra ainsi a chacune des offres que affisherez.

A la ligne| Description | entrez une bréve description demissiend ans | ' espace f
effet. Cette description accompagnera votre logo chaque fois que votre organi$icteera une
offre.

Pays Canada

Région Laurentides

Image Choisir le fichier ) aucun fichier sélectionné

Description . -

Code d’accés pour le gestionnaire des bénévoles

Courriel

Prenom

|
{
Nom {
(
{

Code d'acces

Mot de passe:

1
J
)
)
)

Ce code d’'accés ne donne accés qu'au site JeBenevole pour la gestion des offres de bénévolats

RETOUR
SAUVER
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la personne qui sera chargée de recevoir et de gérer les candidatures des bénévoles souhaitant
vous offrir leurs servicesinscriveznsuite [eO2 RS R Q1 O &8 aa gantifiant et lemabder e

passede votre organisme.

Pays Canada
Region Laurentides
Image (cnaisirie ficnier ) aucun fichier sélectionné

description ’

Code d'accés pour le gestionnaire des bénévoles

Courriel [ |
Nom [ |
Code d'acces l—!
Mot de passe l ‘

Ce code d’'accés ne donne accés qu'au site JeBenevole pour la gestion des offres de bénévolats

SAUVER

Pour terminer la mise a jour de votre dossjaliquez su. . Vous serez automatiquement

redirigés vers |l a page d’' accuei votre org

MES OFFRES

-ﬁ'-f 2
vous pourrez visualiser toutes

@ En cliquant su

les offres publiées par votre organisme.

GESTION DE MES OFFRES DE BENEVOLAT

@

Vous n'avez présentement aucune annonce.

RETOUR

/ous trouverez ci-dessous toutes vos offres de bénévolat
Vous pouvez en tout temps consulter, modifier et méme créer une nouvelle offre similaire grac
Copier

Voir les offres
>e a |'option

Tous |

CREER UNE NOUVELLE OFFRE
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NOUVELLE OFFRE DE BENEVOLAT

Une fagon rapide de créer votre offre.

Sélectionnez aucun si vous ne désirez pa

‘ Aucun

Le FCABQ vous propose des gabarits d'offre de bénévolat que vous pourrez modifier.

s utilis tte fonction. ,
: DEBUTER

A |1’ ai decalendrier]l ' ¢ k@in®i

ssez | a date d’ entr ées

mandat proposé. Précisez ensuitedlés O (i S dzNJ eRl&xbuSehA X &S de du men
situé a droite, puis laombre de poste®uverts(vous devrez inscrire undonnée numérique et non

un mottel que « plusieurs »).

GESTION DE MES OFFRES - CREATION D'UNE NOUVELLE OFFRE

Titre du poste ‘
Langue ‘ Francais
Ville : ‘

Région : Laurentides

Date d'entrée en ‘
poste

Durée ‘

Secteurs d'activités ‘ .

Cause ‘ .

Nombre de postes ‘

Description du
poste

Particularité :

Dans IVillee €pnameele site se veut le
plus précis possiblgour les chercheurs
d"  of fres, o pert

administrative ou par ville. Si vous souhaitez
inscrire LI dz& R Qetzy \tre b&3dinf de S
bénévole couvre deux municipalités distinctes),
assuezv o0 u sncluredun pointvirgule, suivi
RQdzy  edtielltts @&ux villegex : Sainte
Margueritedu-LacMasson; SairBauveur). Votre

offre apparaitra alors aux chercheurs qui
auront choi si |l " une ou
Assurezd 2 dza 1j dzS f Q2 NI K2 3aANIF LK S
soit la plus précise possible si vous voulez que
@2 0 NB 2 TFNB F LILJ N> A&aas
ville.

Vous pouvez ensuit® K 2 A & A NJ (Bu@dn)LILI2 N
certaines précisionglans les caseBescription

du poste Taches Compétences recherchées
Nature du bénévolatt Instructions spécifiques

[1 A noter que les casd3escription du posteet
Nature du bénévolatsont en quelque sorte
équivalentes. Elles sont toutes deux proposées afin
de répondre a une différenciation terminologique,

a la demande de certaines des personnes ayant
travaill é a |’ él aboration
» pourrait étre congléré comme un « emploi

rémunéré ».
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Entrez ensuite f QF RNBaas

candidaturesqui seront soumises en ligne, la
date a partir @ laquelle vous souhaitez que
votre offre soit publiéeet la date de fin de

publication. Cliquez sur

O2 dzZNNRA St
personne qui sera assignée pour recevoir les

Compétences
recherchées

Votre nouvelle offre sera  directement wawe dbenevoiat

achemineée a votre
|l ocal , qgui | * apafriomn v g
soit publiée sur la plateformgebenevole.ca

Au besoin, cliqguez SIRETOURpour revenir a
votre page d’  accueil

IMPORTANT :Toutes les offres de la nouvelle

plateforme auront désormais unedurée de vie » de
30 jours suite a quoivous devrez les réactiver en

O2LIA L yd f Q2FFNB L (voir QOPAER 3

UNE OFFRE a la pageMBpus n’ aur ez
ajouter les nouvelles dates

BN

Cette nouvelle mesure contribuera a maintenir un
i nvent ai wvalidesén touf temgss Aucun

C

entre

RS

d’action

vpaelrlagi dement

Instructions

spécifiques

Courriel du
responsable

Date début de

publication

EE

Rdz 62dzi2zy O2LJA SNJ

a b s

rappel ne vous sera toutefois envoyé aprés ces EO-
RETOUR

jours. Assurezvous de prendre en note les dates

y Y

a

qu

SOUMETTRE

RQSOKSIyOS RS ¢2a 2FFNBaH
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@ En cliquant sur =9

votre mot de passe aussi souvent quais le
voudrez.

Celuici devra contenides chiffreset des
lettres et avoir unminimum de 6 caracteres.

Cliguez ensuite sul afin

d’"enregistrer | es cha

O

Vous reviendrez ainsiavottdr IS RQl

vous pourrez maodifier

n
O

MON MOT DE PASSE

Mot de passe actuel

Nouveau mot de passe

gement €s
dzSAft @
=3 ==
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GESTION DE VOS OFFRES
Cette nouvelle fenétre vous permettra desualiser les offregle votre organisme. Vous y trouverez des

statistiquesrelatives auxombres de visite®t decandidatures soumisepourc hacune d’ el | es.

VOIR MES MES OFFRES
DONNEES

&
o, (E—

GESTION DE MES OFFRES DE BENEVOLAT

Voir les offres

Tous

DATE DE PARUTION STATISTIQUES
# de . -
Du Poste Statut Visites Soumissions
postes
Editer
2018-02-03 au 2018- X .
Test 3 Attente 0 Candidatures (0) Candidatures x m]

02-28
Copier

RETOUR CREER UNE NOUVELLE OFFRE

De plus, vous aurez la possibilité

A . S RADI'S NénthéngeFI&chidenu);

B. Deconsulter les candidaturesoumises;

C. Deopieruneoffreaf i n d’ évi t er d(enenti@duenpate)l a r etr a
Le ¥ sert BERMERNe offre, alors que Ia@ $PPRIME définitivement, y compris toutes
les statistiques y étant associées. Q) ¢ L[ L{ 9% W! a! L {cieftstricterheht réSefvéed H
aux gestionnaires de la plateforme et ENTRAINE DES PERTES DE DONNEES STATISTIQUES IRREVER
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EDITER UNE OFFRE

En cliquant sur EDITER, vous pouvez apporter des modifications & votre offre. Une fo
‘g . . g . MODIFIER L'OFFRE ,

vos modifications terminées, cliquez <% .Votre Centre d’ ac

recevra instantanément une demande d’' app

pourral * approuver afin qu’'elle soit aussitot r

COPIER UNE OFFRE
Le bodon COPIER VOSSP A S RQI @2 ANJ £ NB (i NloysdlcMdadidationd 2 &

d’une offre aprdx®f3adljid@rys RQukypbeerlsaizdtifidatioss 2 F

requiseg(le cas échéangt lesnouvelles dates de début et de finedpublication. Cliquez ensuite
sur SOUMETTRE. Comme dans le précédeddims), v otre Centre d’ act
instantanément une demande d’  approbation af

# de
Du Poste Organisme Statut  Visites Soumissions
postes

13 a0 2018 Federation de onire " act = 3 :
Archuvage Ferme % Candidatures {2 Candhidatures
01} benévole du Quebe

Copeet
i it U™ ,
ate debut de
publication
o)
Date fin de

publication

FERMER UNE OFFRE

Vous pouvez choisir fEBERMERNe offre en cliquant sur le &  principalement dans le cas ou
vous ne souhaitez plus mghedeelldcaoitsoi t affiché
a) temporairement( e x . : i | saisoanier ou podrlequel voqusaser ®¢u suffisamment de
candidatures) Dans ce cas, vous pourrez toujours la soumettre a nouveau le temps venu.

b)définitivement( vous ne comptez pl us Dansfcécas ks gestiennaires o f

del a plateforme verront a |’ éliminer, en
rattachant avant de le faire.
Dans les deux cas, la fétre suivante vous demandera deoofirmer.

Vous étes sur le point de fermer cette annonce. Cette action implique qu'elle ne sera

plus visible et ne pourra plus recevoir de candidature

Voulez-vous vraiment proceder ?

ANNULER JE CONFIRME. FERMER CETTE OFFRE

Rappelezvous de ne JAMAIS utiliser la POUBE@E puisque celleci entraine des pertes de données
statistiques irréversibles.
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UN DERNIER CONSEHlItilisez toujours le bouton pour revenir en arriére lorsque
vous n& i guez sur l e site. Cette facon de faire
obligeant a entrer de nouveau dans votre espace organisme.

t 2dzNJ G2dz0S 1dzSaGA2y Y LINBOAAAZY 2dz O2n60Sy (i ANBZ

Centred’'action bénévolale RouyANoranda C A
210, ¥ Rue, local 102

RouynNoranda (Québec) J9X 2C2
T:819762-0515

C: guichet@benevolern.com DE ROUYN-NORANDA
W www.benevolern.com

520dzySyid RQIFOO2YLI 3y SYSyil
Par Violaine Lainesse K NASS RS LINR2SG t f LINRY2
1 SO tQFAYIo0fS O02ftlFo2NIGAZ2Y R
Chargé de la recherche et du développement
Fédération des Centres d'actiorébévole du Québec
Février 2018
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